
 

 

GMVD-Onlineveranstaltung 2025 / Mittwoch, 02.04.2025 & Mittwoch, 
09.04.2025 
 
Excel Schulung - Basiskurs mit Tipps und Tricks 

Liebe Kolleginnen und Kollegen, 
 
wir möchten Sie herzlich zur 7. GMVD-Onlineveranstaltung im Jahr 2025 einladen.  
 
In diesen Webinaren tauchen Sie gemeinsam mit unserer Excel-Expertin Birte Cuntze, Birte 
Cuntze – IT Beratung und Training, in die Welt von Excel ein. Sie erhalten einen umfassenden 
Einstieg und lernen die wichtigsten Funktionen von Excel kennen.  
Vor dem Webinar stellen wir Ihnen eine praktische Übungsdatei mit Aufgaben und Musterlösungen 
zur Verfügung, die Sie während des Webinars begleitet. Zusätzlich erhalten Sie eine Übersicht 
nützlicher Tastenkombinationen, sogenannter Shortcuts, um noch effizienter arbeiten zu können.   
Nach dem Webinar können Sie die Aufgaben selbstständig bearbeiten und so das Gelernte 
wiederholen und vertiefen. Bei Rückfragen zur Lösung der Aufgaben haben Sie die Möglichkeit, 
sich an die Referentin zu wenden und einen separaten Termin via Zoom zur Klärung der Fragen 
zu vereinbaren. 
 
Programm: Mittwoch, 02. April und 09. April 2025 
 
14:00 Uhr  Beginn des Webinars (Dauer ca. 60 Minuten) 
 
Dieses Webinar wird sich mit folgenden Themen beschäftigen: 

• Excel-Oberfläche – Überblick und Einrichten des Schnellzugriffs für häufig verwendete 
Befehle 

• Formatieren von Zellen unter Anwendung von Tastenkombinationen/Shortcuts zum 
effizienten Arbeiten 

• Bearbeiten von Tabellen 
o Filtern von Daten 
o Gruppieren und Fixieren von Spalten und Zeilen 
o Formatierungstechniken 
o Kennenlernen verschiedener Optionen zur Anpassung des Drucklayouts 

• Einführung in einfache Funktionen und Formeln 
 

Referent:  Birte Cuntze, Birte Cuntze – IT Beratung und Training 
 
Moderation:  Marion Ahrens, Assistentin des Geschäftsführers 
 
Ca. 15:00 Uhr  Verabschiedung und Ende der Veranstaltung 
 
Weitere Teilnehmerinformation: 
Die Onlineveranstaltung wird als Webinar organisiert. Sie haben die Möglichkeit, sich mit 
Ihren Fragen in die Unterhaltung einzubringen. Dies können Sie über das F&A-Tool in der 
Menüleiste tun oder werden bei Handzeichen live online geschalten. Beachten und 
entscheiden Sie dabei selbstständig, ob Ihr Video über die Webcam, übertragen wird oder 
nicht. Falls Sie sich für eine Übertragung mit Video entscheiden, denken Sie bitte an einen 
entsprechenden Hintergrund und das persönliche Erscheinungsbild. Das Webinar wird 
aufgezeichnet. 



 

 

GMVD-Onlineveranstaltung 2025 / Mittwoch, 02.04.2025 & Mittwoch, 
09.04.2025 
 
Excel Schulung - Basiskurs mit Tipps und Tricks 

Anmeldung/Meldeschluss 
 
Die Anmeldung erfolgt online über den Veranstaltungskalender auf www.gmvd.de.  
Der Meldeschluss ist am 01. April 2025 um 15:00 Uhr.  
 
Teilnahme: 

Nachdem Sie sich angemeldet haben, erhalten Sie eine Anmeldebestätigung.  
Den Anmeldelink übersenden wir Ihnen spätestens am Tag des Webinars. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme. 
 

 

 
 

 
Freundliche Grüße 
 
 
 
Andreas Dorsch  
Geschäftsführer 

 


